
 
หน่วยงาน หลักสูตรการจัดการ  หลักสูตรการจัดการโลจิสติกส์   

หลักสูตรการจัดการการเป็นผู้ประกอบการ   

สาขาการจัดการนวัตกรรมและสารสนเทศทางธุรกิจ 

 

การเทียบโอนรายวิชานักศึกษา 

               มีหน้าท่ีในการมีหนาท่ีรับผิดชอบและสนับสนุนการเทียบโอนของนักศึกษา ในการเตรียมใบ
แสดงผลการศึกษา และหลักฐานผล การเรียนรู้ ตรวจสอบรายวิชา  ร่วมกับอาจารย์ท่ีปรึกษา  คณะกรรมการ
เทียบโอนประจ าหลักสูตร  ภายใตระเบียบขอบังคับของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ก าหนด
รวบรวมและ ด าเนินการเทียบโอนท่ีเกี่ยวของกับการเรียนการสอนตลอดจน บริการและเผยแพรขอมูล
สารสนเทศทางการศึกษาแกบุคลากร/หนวยงานตาง ๆ ท้ังในและนอกมหาวิทยาลัย เพื่อใหเกิดความคลองตัว 
ในการติดตอประสานงานกับหนวยงาน 
วัตถุประสงค์ 

          1. เพื่อใหเ้ป็นการแลกเปล่ียนเรียนรู้การเทียบโอนผลการเรียนและมีแนวปฏิบัติเป็นทิศทางเดียวกัน  
และนักศึกษาผู้เทียบโอนผลการเรียนไม่สับสนในขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

2. เพื่อให้ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและกระบวนการท างานก่อนหลัง 

เป้าหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 สนับสนุนให้นักศึกษาเทียบโอนผลการเรียนภายในภาคการศึกษาแรกที่ข้ึนทะเบียนเป็น
นักศึกษา 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 เพื่อใหน้ักศึกษา อาจารย์ ไดรับความสะดวกในการติดต่อประสานงานเกี่ยวกับการเทียบโอน

ผลการเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และเป็นไปตามระเบียบข้อบังคับ ประกาศแนวปฏิบัติต่าง ๆ ท่ีเกี่ยว 

ของ กับการจัดการศึกษาตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 

 

กลุ่มเป้าหมาย 

นักศึกษา 

 

 

 

 

 



กระบวนการงานทุนการศึกษา 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  

 
 
 

1. กรรมการบริหารหลักสูตร อาจารย์
ท่ีปรึกษาประกาศก าหนดการประชุม
ช้ีแจงหลักเกณฑ์การเทียบโอน  โดยให้
นักศึกษาเตรียมใบแสดงผลการศึกษา 
และหลักฐานผล การเรียนรู้ ตรวจสอบ
รายวิชาท่ีสามารถเทียบโอนผลการ 
เรียนได้ 

2 วัน กรรมการบริหาร
หลักสูตร,
อาจารย์ประจ า
หลักสูตร 

2.  
 
 
 
 

นักศึกษาน าข้อมูลการเทียบโอนผลการ
เรียนผ่าน ระบบสารสนเทศส าหรับ
นักศึกษา 

10-15 
นาที 

นักศึกษา 

3  
 
 
 
 
 

1. อ า จ า ร ย์ ท่ี ป รึ ก ษ า  แ ล ะ
คณะกรรมการเทียบโอนหลักสูตร
พิจารณา ตรวจสอบผลการเทียบโอน
ของนักศึกษาประเมินผล และอนุมัติ
การเทียบโอน 
2. นักศึกษาแก้ไขข้อมูลการเทียบ
โอนผลการเรียนตามท่ีคณะกรรมการ
เทียบโอนประจ าหลักสูตรพิจารณา
อนุมัติ 

2 วัน กรรมการบริหาร
หลักสูตร,
อาจารย์ประจ า
หลักสูตร 

4. 
 

 1.นักศึกษาช าระเงินค่าเทียบโอนผล
การเรียน 

5  นาที การเงิน 

5.  
 
 
 
 

1. เจ้าหน้าท่ีรวบรวมเอกสารการ
เทียบโอนรายวิชา ตรวจสอบความถูก
ต้อง โดยการตรวจเช็ค เอกสารการ
เทียบโอน และใบเสร็จท่ีนักศึกษา
ช าระเงิน พร้อมรวบรวมเอกสารการ
เทียบโอน เพื่อส่งให้รองคณบดี/
คณบดี ลงนามอนุมัติ 

2. งานทะบียนตรวจสอบความถูกต้อง
และด าเนินการบันทึกข้อมูลการเทียบ
โอนผลการเรียนให้กับนักศึกษา 

3 วัน เจ้าหน้าท่ี ฝ่าย
วิชาการ 
และงาน
ทะเบียน 

 

เร่ิมต้น 

กรรมการบริหารหลักสูตร ประชุม

นักศึกษาเพื่อชี้แจงหลักเกณฑ ์

 การเทียบโอน  

นักศึกษาเข้าสู่ระบบสารสนเทศ 
http://saiyai.sis.rmutsv.ac.th/   

คณะกรรมการ

พิจารณา 

สาขาแจ้ง นศ. 
เพื่อแก้ไข 

นศ. ไปช าระเงินค่าเทียบโอน  
ณ งานการเงินและเบิกจ่าย 

 

เจ้าหน้าที่สาขา จัดท าบันทึก
ข้อความ  

ส่งไปยังงานวิชาการและวิจัย 

เสร็จสิ้น 

http://saiyai.sis.rmutsv.ac.th/


 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ.2551 

 

 

ปรับปรุงเมื่อ................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


