
 
 

หน่วยงานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะเทคโนโลยีการจัดการ 

 

งานกิจกรรมนักศึกษา  

มีหน้าท่ีในการปฏิบัติงานตามภารกิจ เป็นผู้ประสานงานการด าเนินการประชาสัมพันธ์กิจกรรมต่างๆท่ี

เปิดเป็นกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้กับนักศึกษาและบันทึกกิจกรรมในระบบกิจกรรมเสริมหลักสูตร ปฏิบัติหน้าท่ี

ในงานกิจการนักศึกษาสนองต่อโยบายมหาวิทยาลัยอย่างมีประสิทธิภาพตามแนวทาง ส่งเสริมและพัฒนา

ผู้เรียนให้มีคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ตามเอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 

วัตถุประสงค์ 

          1. เพื่อใหผู้้ปฏิบัติงานและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง ได้ทราบกฎระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และขั้นตอน 
ต่างๆ ในการปฏิบัติงาน  

2. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานและประสานความเข้าใจระหว่างนักศึกษา บุคลากรภายใน

มหาวิทยาลัย และหน่วยงานภายนอก 

3. การปฏิบัติงานให้ตรงตามเป้าหมายวัตถุประสงค์ของคณะเทคโนโลยีการจัดการ 

 

เป้าหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเองและน าระบบสารสนเทศมาให้ในการด าเนินงาน 
1.2 เพื่อจัดระบบให้มีความถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเอง 

2.2 การปฏิบัติงานเกิดความสะดวกในการประสานงานดีมากขึ้น 

 

กลุ่มเป้าหมาย 

นักศึกษา 

 

 

 



กระบวนการงานกิจกรรมเสริมหลักสูตร 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 
 

 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการส่งข้อมูล
ผ่านระบบขอเปิดกิจกรรมเสริม
หลักสูตรของคณะฯ 

5 นาที 
ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

2. 

 
 
 
  
 

เสนอความคิดเห็นเบื้องต้น 
และรวบรวมน าเสนอต่อรอง
คณบดีฝ่ายพัฒนาฯ 5 นาที 

เจ้าหน้าท่ีงาน
กิจกรรม 

3. 

 
 

 
 
 
 
 
 

รองคณบดีฝ่ายพัฒนาฯพิจารณา
ข้อมูลและอนุญาตให้เปิด
กิจกรรมเสริมหลักสูตรและ
มอบหมาย 
ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องดาเนินการ 

1 วัน 
รองคณบดีฝ่าย
พัฒนาฯ 

4. 

 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานกิจกรรมเปิด
กิจกรรมและระบุข้อมูลในระบบ 

5 นาที 
เจ้าหน้าท่ีงาน
กิจกรรม 

5. 

 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานกิจกรรมบันทึก
ข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมเสริม
หลักสูตรให้นักศึกษา 
 
 

คนละ 3 นาที 
เจ้าหน้าท่ีงาน
กิจกรรม 

6. 

 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานกิจกรรมบันทึก
ข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมเสริม
หลักสูตรให้นักศึกษาเรียบร้อย
จะต้องกรองรายชื่อตามท่ีบันทึก
กิจกรรมในข้ันตอนที่ 5 อีกครั้ง 
 

15 นาที 
เจ้าหน้าท่ีงาน
กิจกรรม 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ระบุข้อมูลใน

ระบบ QR Code 

งานกิจกรรมนักศึกษาตรวจสอบข้อมูล

เบ้ืองต้น 

เสนอรองคณบดี

พิจารณาใบขอ

เปิดกิจกรรม 

เปิดกิจกรรมเสริม

หลักสูตร 

 

บันทึกข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมใน

ระบบให้นักศึกษา 

ยืนยันการเข้าร่วมกิจกรรมในระบบ 



 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 

 .............................(อาจเป็นรายละเอียดค าอธิบายเพิ่มเติม เช่น ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง แบบฟอร์มในการ

ด าเนินการ ฯลฯ)........... ...................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

 

 

ปรับปรุงเมื่อ................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


